Fundacdo de Apoio ao Ensino,
Pesquisa e Assisténcia do Hospital
das Clinicas da FMRPUSP

INSTRUCOES PARA PRESTACAO DE CONTAS

SEMPRE cOMPROVANTES ORIGINAIS EEM NOME DO SOLICITANTE

TODOS 0OS CAMPOS DAS NOTAS FISCAIS DEVEM ESTAR PREENCHIDOS

DESPESAS REEMBOLSAVEIS E COMPROVANTES ACEITOS:

> INSCRICAO
o Eventos organizados por Associa¢des, Fundagdes, Sociedades ou Orgios
Publicos

= Recibo original assinado, identificando o nome e cargo, em papel
timbrado constando o CNPJ;
= Boleto original quitado constando o nome do evento.
o Eventos organizados por empresas privadas

= Nota fiscal eletronica de prestacdo de servicos.

» TRANSPORTE
o Passagem aérea (cartdes de embarque E e-ticket);

o Passagem de 6nibus intermunicipal.

» HOSPEDAGEM
o Nota fiscal eletronica de prestagdo de servigos de hotel;

o Fatura de agéncia de viagens acompanhado da nota fiscal de prestagao de
servicos do hotel no valor correspondente;

o Nao serdo reembolsadas despesas com alimentacgdo, internet, telefone

frigobar e lavanderia.

Atengao:

v' Para reembolso de despesas pagas com cartdo de crédito, deverd ser apresentada a
fatura do cartdo. Caso as mesmas sejam parceladas, o beneficiario sera ressarcido apds
o pagamento da ultima parcela, apresentando a fatura correspondente;

v’ Para eventos realizados na cidade de Ribeirdo Preto, serd reembolsado somente o valor
da inscricao;

v/ Devera ser apresentado certificado de participa¢do e apresentacdo de trabalho.




