APROVAGCAO PELAS CHEFIAS DE AREA/DEPARTAMENTO

01 - Acesse o sistema diretamente através da URL http://auxilio.faepa.br ou
através site da FAEPA http://www.faepa.br/ conforme ilustragdo da imagem
abaixo.
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Acesso ao Sistema

02 - Efetue o login no sistema utilizando suas credenciais de acesso (usuario e
senha) do “Sistemas HC".

# Programa de Auxilios FA' X

<« C | D auxiliofaepa.br

ﬁ PROGRAMA DE AUXILIO FAEPA
<] LOGIN

LOGIN SISTEMAS HC LOGIN CPF/CNPJ

[] Lembrar-me

03 - Assim que acessar o sistema vocé vera no menu lateral esquerdo a sua
sera respectiva “Area da Chefia”, conforme imagem abaixo.

Area do Solicitante



http://www.faepa.br/
http://auxilio.faepa.br/

04 - Através da opcdo “Area da Chefia” serd possivel visualizar todos os
auxilios pendentes de aprovacao pela chefia de area ou departamento, para
ver mais detalhes da solicitagcdo clique no botdo “"ANALISAR"” do auxilio que
pretende avaliar, conforme imagem abaixo.

AREA DA CHEFIA

PENDENCIAS DE APROVAGCAO

:L::liﬂ - Data Solicitante Instituicio Departamento Area Valor

32/2017 16/08/2017 PAULQO RICARDO PARISI FAEPA DEPARTAMENTO TESTE AREA DE TESTE R% 100,00
83 /2017 11/09/2017 PAULQ RICARDO PARISI FAEPA DEPARTAMENTO TESTE AREA DE TESTE R% 10,00
84 /2017 11/09/2017 PAULO RICARDQ PARISI FAEPA DEPARTAMENTO TESTE AREA DE TESTE R%$ 10,00
85/2017 11/09/2017 PAULQ RICARDO PARISI FAEPA DEPARTAMENTO TESTE AREA DE TESTE R% 15,00

05 - Durante a andlise do auxilio serd possivel ver de forma detalhada todas
as informacdes da solicitacdo, documentos anexados, Ultimas solicitagdes do
solicitante e ocorréncias geradas em outras etapas do processo.

CONFERENCIA AUXILIO

+. APROVACAO

Nimero do Auxilio: 32/2017 Solicitante: PAULO RICARDO PARISI
Tipo de Auxilio: CONGRESSOS E EVENTOS NO BRASIL Beneficidrio:
Modalidade: UNICA Instituicio: FAEPA
Data da Solicitagdo: 16/08/2017 Classificacdo: DOCENTE
valor da Solicitag3o: RS 100,00 Departamento: DEPARTAMENTO TESTE
Data do Evento: 01/09/2017 até 01/09/2017 Area: AREA DE TESTE

Descricdo da Selicitagdo: TESTE LOCAWEB

EMITIDC
tido pelo Solicitante
ULTIMOS AUXILIOS SOLICITADOS OCORRENCIAS DO AUXILIO
N° Auxilio Data Situagdo Valor Data Notificacdo Descricdo
21/09/2017 CANCELADO R% 10,00 22/09/2017 FAVOR VERIFICAR AS PENDENCIAS...
21/09/2017 CANCELADO R$ 1.500.00

[ DOCUMENTACAO ANEXADA



O responsavel pela chefia podera utilizar umas das opcoes abaixo:

e “GERAR OCORRENCIA”: Permite gerar uma nova ocorréncia de texto
que ficara vinculada ao auxilio;

e “APROVAR": Aprova a solicitacdo em andlise e encaminha para a
préxima etapa do fluxo de aprovacao;

e “REPROVAR”": Reprova a solicitacao informando um respectivo motivo
e a devolve para o solicitante;



