PRESTACAO DE CONTAS

01 - Acesse o sistema diretamente através da URL http://auxilio.faepa.br ou
através do site da FAEPA http://www.faepa.br conforme apresentado da
imagem abaixo.
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02 - Efetue o login no sistema utilizando suas credenciais de acesso (usuario e
senha) dos “Sistemas HC"” ou através do seu CPF/CNP] e senha informados
em seu cadastro.

® Programa de Auxilios 2 X

< C | O auxilio.faepa.br
ﬁ PROGRAMA DE AUXILIO FAEPA
<=/ LOGIN

LOGIN SISTEMAS HC LOGIN CPF/CNP}J

D Lembrar-me

03 - Assim que acessar o sistema vocé verd no menu lateral esquerdo a sua
respectiva “Area do Solicitante”, conforme imagem abaixo.



http://auxilio.faepa.br/
http://www.faepa.br/

04 - Na “Area do Solicitante” selecione a aba “MEUS

AUXILIOS”, desta

forma o sistema exibira todos os seus auxilios em andamento. Localize o
auxilio que deseja prestar contas e no menu “ACOES” cligue na opcdo

“Prestar Contas”, conforme imagem abaixo.

AREA DO SOLICITANTE

@ SOLICITAR AUXILIO v} NOTIFICACOES

APENAS AUXILIOS EM ANDAMENTO
N° Dt. Prazo
Auxilio Solicitacdo Solicitacao Prestacao
129/2017 DESCRIC‘JE.O DA SOLICITAQ’-‘KO TESTE 18/09/2017 04/10/2018

[# Detalhes do Auxilio
@ Prestar Contas

-

X Cancelar

Situacao Valor

APROVADO R$ 100,00

05 - Na tela de prestacdo de contas, caso o tipo de auxilio solicitado exija

comprovante de participacao favor anexa-lo clicando no

botao “Selecionar

Arquivo” conforme imagem. Para iniciar a prestacao de contas, incluir os
comprovantes de despesa clique no botdo “NOVA PRESTACAO DE CONTAS".

DETALHES DO AUXILIO

83/2019

CONGRESSOS E EVENTOS NO BRASIL
UNICA

30/12/2019

RS 250,00

13/01/2020 até 13/01/2020

EVENTO TESTE

Numero do Auxilio:
Tipo de Auxilio:
Modalidade:

Data da Solicitacao:
Valor da Solicitacao:
Data do Evento:
Descricao da Solicitacao:

Beneficiario:
Instituicao: FAEPA
Classificacdo: DOCENTE
Departamento: FAEPA

Dt. Aprovacao: 30/12/2019 Valor Liberado: R$ 250,00

COMPROVANTE DE PARTICIPACAO

Anexar comprovante(s): & SELECIONAR ARQUIVO

A Documentos obrigatérios que ainda ndo foram anexados: CERTIFICADO PARTICIPACAO/APRESENTACAO DO EVENTO

PRESTACOES DE CONTAS

€ VOLTAR 3 NOVA PRESTACAO DE CONTAS

Solicitante: PAULO RICARDO PARISI &

Area: UNIDADE DE INFORMATICA

Prestar conta até: 12/04/2020



06 - Na tela de cadastrar itens de despesa deverdao ser lancadas todas as
despesas que se deseja solicitar reembolso. Clique no botao “+ CADASTRAR
ITENS DE DESPESA”, informe a data, o tipo, o valor, uma descricao sucinta
da despesa e anexar o comprovante de despesa. Clique em “"INCLUIR"”
para confirmar os dados, repita este passo até concluir todos os langamentos.

FINANCEI RO PRESTACOES DE CONTAS

@ NOVA PRESTACAO DE CONTAS

+ CADASTRAR ITEM DE DESPESA L
N.? Auxfli dc

76/201%

N.° Presta

|

= REL

Nen

Data do Lancamento Tipo de Despesa

26/11/2019

Descricao da Despesa

Anexar comprovante

& SELECIONAR ARQUIVO
INCLUIR CANCELAR

DIGITE PARA PESQUISAR... - R$ 0,00

valor (T ®

€ VOLTAR + CADASTRAR ITENS DE DESPESA

07 - Apds todas as despesas lancadas é possivel ainda alterar a moeda e o
beneficiario financeiro da prestacao de contas. Para finalizar sua prestacdo de
contas e encaminha-la para analise da Secretaria FAEPA clique no botdo
“FINALIZAR".

FlNANCEIRO PRESTAGCOES DE CONTAS

EDITAR PRESTAGCAO: 129/2017-1

N.° Auxilio Solicitante Valor Solicitado Valor Liberado
129/2017 PAULO RICARDO PARISI R$ 100,00 R$ 100,00
N.° Prestacao de Contas Beneficiario desta Prestacdo de Contas Tipo de Moeda

PAULOQO RICARDO PARISI

i= RELACAO DE DESPESAS

Data 4+ Tipo de Despesa

22/09/2017 TRANSPORTE RODOVIARIO

23/09/2017 ALIMENTACAO

€ VOLTAR + CADASTRAR ITENS DE DESPESA

n Real (R$) v

Descricao Valor
PASSAGEM RIB-5P - VIACAD SAQ BENTO R$ 50,00 -
RESTAURANTE BOM PRATO R$ 35,00 -

TOTAL: R$ 85,00



08 - Com a prestacao de contas finalizada, vocé sera avisado por e-mail e pela
area de notificacdes do sistema auxilio sobre o andamento da sua prestacao de
contas.

OBS: Os documentos aceitos na prestacao de contas estd disponivel no link
abaixo.

http://www.faepa.br/Download/ProgramaAuxilio/DocumentosAceitosPrestacao
Contas.pdf
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