SOLICITACAO DE AUXILIOS

01 - Acesse o sistema diretamente através da URL http://auxilio.faepa.br ou
através do site da FAEPA http://www.faepa.br conforme apresentado na
imagem abaixo.
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02 - Ha duas possiveis formas de realizar o acesso ao sistema:

e Se vocé possuir usuario e senha do “Sistemas HC"” utilize a opcao
“"LOGIN SISTEMAS HC"”, informe suas respectivas credenciais de
acesso e clique no botao "ENTRAR".

e Se vocé nao possuir usuario e senha do “Sistemas HC"” utilize a opcdo
de “"LOGIN CPF/CNPJ”, informe o seu CPF/CNPJ] e senha de acesso.
Caso for o primeiro acesso ao sistema, vocé podera informar o CPF/CNPJ]
e marcar a opcao “ESTE E MEU PRIMEIRO ACESSO” e clicar em
“"ENTRAR".
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03 - Assim que acessar o sistema vocé vera no menu lateral esquerdo a sua
respectiva “Area do Solicitante”, conforme imagem abaixo.

04 - No PRIMEIRO acesso realizado apdés o cadastro ser aprovado, é
importante conferir se todas as informacdes da sua conta bancaria estdo
corretamente informadas para recebimento dos créditos. Para isso utilize a
opcao “Meus dados” (cligue sobre o seu nome no canto superior direito da
tela, conforme imagem abaixo). Sempre mantenha seus dados atualizados.
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05 - Na “Area do Solicitante”, selecione a aba “SOLICITAR AUXILIO”,
serdo exibidos todos os tipos de auxilios com seus respectivos saldos conforme
disponivel para sua classificacdo configurada em seu cadastro. Basta escolher
qual o tipo de auxilio desejado e clicar em “SOLICITAR"” conforme imagem
abaixo.



ﬁ PROGRAMA DE AUXILIO FAEPA

AREA DO SOLICITANTE

e
[ MEUS AUXiLIOS @ SOLICITAR AUXILIO ! NOTIFICACOES

il . R$
Tipo de Auxilio Categoria
AUXILIO A PROJETO DE ATIVIDADE DE PESQUISA E 3 5 800: 00
B plbteacas » SOLICITAR

MODALIDADE: UNICA

' . R$

Tipo de Auxilio Caregoria

AUXILIO A ATIVIDADE DE PESQUISA E 2800'00

PUBLICACOES/SEPARATAS DIVULGACAQ

Tipo de Auxilio ~ Categoria R$2‘ 500 OO

BONUS DE PESQUISA CLINICA ATIVIDADE DE PESQUISA E !
DIVULGACAOQ

Tipe de Auxilio Categoria us $ II 8 O O O 0

CONGRESSO EXTERIOR - APRIMORAMENTO DE : '

MODALIDADE | RECURSOS HUMANOS

+ NOVA SDLICI'I'JI(,'.KD

Categoria: Tipo:
APRIMORAMENTO DE RECURS0S HUMANOS CONGRESSOS E EVENTOS NO BRASIL
Data Inicial do Evento Data Final do Evento

MNome do Evento

PAULO RICARDO PARISI '

R$0,00 R$3.800,00

UTILIZADO SALDO

0,00%

R$0,00 R%2.800,00

R$0,00 R¥2.500,00

US$0,00 YS%1.800,00

06 - Vocé sera redirecionado para a tela de solicitacdo de auxilio conforme
imagem abaixo, cada tipo de auxilio possui informagdes especificas a serem
preenchidas, para mais informagdes acesse o manual do “Programa Auxilio

FAEPA" (http://www.faepa.br/downloads/Programa_Auxilios_FAEPA.pdf)

Modalidade:

Valor Requeride

RS 0.00 R$600,00 - R$0,00 R$600,00
LIMITE UTILIZADO SALDO
— DOCUMENTACAQ NECESSARIA
Documento Tipo de Documento Inclusao Obrigatéria
COPIA DO RESUMO/TRABALHO COMPLETO/PROVA TIPOGRAFICA siM
CARTADE ACE\TAI’;AOKCONVITE siM
FOLDER DO EVENTO (NOME DO EVENTO, PERIODO E LOCAL) 5IM

B SALVAR & SALVAR PARCIAL 4 CANCELAR
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07 - Apos finalizado o preenchimento das informagdes obrigatdrias do auxilio e
realizado o upload de toda a documentacdao necessaria no formato PDF vocé
podera efetivar sua solicitagao clicando em “SALVAR”.

OBS 1: Se vocé nao possuir todas as informagdes no momento da solicitagao,
sera possivel utilizar o recurso de “SALVAR PARCIAL” para o auxilio e
finalizar mais tarde, neste caso o auxilio estard disponivel na “Area do
Solicitante”, na aba “MEUS AUXIiLIOS".

OBS 2: Assim que a solicitacdo for efetivada vocé recebera um e-mail de
confirmacgao, é importante ficar atento aos e-mails recebidos do sistema. Todos
as solicitacdes de auxilios ficam na “Area do Solicitante”, na aba “MEUS
AUXILIOS"”, conforme imagem abaixo.
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] MEUS AUXiLIOS [0 SOLICITAR AUXILIO ! NOTIFICAGOES
Dt.
N® Auxilio  Solicitacdo Solicitacdo  Situacdo Valor
141/2017  EVENTO DE TESTE DO SISTEMA AUXILIO FAEPA 28/09/2017  AMNALISE PELO DEPARTAMENTO RS 100,00

@ Detalhes do Auxilio
® Cancelar
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08 - Além de receber todas as atualizagdes de sua solicitacao por e-mail, vocé
poderd acompanhar o andamento de seu pedido de auxilio através da “Area
do Solicitante”, na aba “MEUS AUXiLIOS”, acessando os detalhes do
auxilio desejado conforme imagem abaixo.



INFORMAGOES DO AUXIiLIO

NUmero do Auxilio: 141/2017 solicitante: PAULO RICARDO PARISI

Tipo da Auxilio: ORGANIZACAO DE CURSOS E EVENTOS Instituicio: FAEPA
Modalidade: UNICO Classificacio: DOCENTE
Data da Scolicitacdo: 28/09/2017
Walor da Sclicitagao: R$ 100,00 Arear AREA DE TESTE
Data do Evento: 16/10/2017 até 17/10/2017
Descricdo da Solicitacdo: EVENTO DE TESTE DO SISTEMA AUX iLIO FAEPA

> ®) = 2 &

EMITIDO ANALISE ANALISE ANALISE APROVADO
Emitido pelo Solicitante Analise pela Analise pela Secretaria Analise pela Diretoria Auxilio aprovado
Area/Departamento

— INFORMACOES ADICIONAIS

Departamentoc: DEPARTAMENTO TESTE

v
FINALIZADO

Auxilio finalizado

Deocumentacdo Anexada NotificagBes Prestacfes de Conta Informacfes Financeiras Histérico de Movimentagdes

Documento
FOLDER DO EVENTO (MOME DO EVENTO, PERIODO E LOCAL)

ORCAMENTO DETALHADO

Histarico de Alteragdes



